
COMUNE DI FAGNANO CASTELLO  
( sportello unico per le attività  produttive  ) 

“ SUAP “ 
 

MODALITA’ DI INVIO DELLE PRATICHE ALLO SPORTELLO 
UNICO PER LE ATTIVITA’ PRODUTIVE ( SUAP)  

 
In base alle nuove regole previste  dal D.p.r. 07/09/2010, n.  160, ogni 
pratica composta  dalla modulistica e dai relativi allegati che riguardano 
l’impresa fra cui:  

- pratiche amministrative ( avvio di attività, trasferimento, sub 
ingresso, cessazione ecc..) 

- pratiche di  edilizia produttiva   ( DIA/SCIA edilizia, permesso di 
costruire, notifica sanitaria, autorizzazione agli scarichi, alle 
emissioni ecc., procedure per prevenzione incendi ed ogni altra 
pratica);  

- comunicazioni, segnalazioni ed ogni altro adempimento relativo. 
 
DOVRANNO  essere trasmesse al SUAP nel modo seguente:  
 

1)  Compilare la documentazione in cartaceo consegnando la stessa 
mediante “ procura speciale”  al professionista o associazione di 
fiducia affinchè proceda all’acquisizione elettronica ( scansione) 
ed alla trasmissione  telematica al SUAP. ( in questo caso verrà 
utilizzata la PEC (posta elettronica certificata) e la firma digitale 
del professionista o associazione. 

2) Compilare la documentazione in formato elettronico e firmarla 
digitalmente, trasmettendola al professionista o associazione  di 
fiducia  perché proceda alla trasmissione telematica al SUAP. ( 
in questo caso non utilizzate la posta certificata –PEC- ma solo la 
firma digitale. 

3) Compilare la documentazione in formato elettronico e firmarla 
digitalmente trasmettendola con PEC  al SUAP.  ( in questo caso 
necessita utilizzare la PEC  e la firma digitale ). 

4)  Compilare la documentazione in cartaceo ed inviarla al SUAP, 
mediante posta con raccomandata con avviso di ricevimento, ad 
eccezione dei procedimenti per cui è previsto l'utilizzo esclusivo 
della modalità telematica.  In tal caso la segnalazione si considera 



presentata al momento della ricezione da parte 
dell'amministrazione. ( art. 5, comma 2, lettera b, della legge 12 
luglio 2011, n. 106, - detta “manovra estiva di Luglio”, che  modifica  
l’art. 19, comma 1, della legge 241/90). 

 
- DIRITTI DA PAGARE AL COMUNE  SECONDO I CASI-  

( VEDI SUL SITO DEL SUAP). 
 
CONTO CORRENTE POSTALE  N. 278879 
 
OPPURE BONIFICO BANCARIO:  
IBAN- IT11C0100003245451300305145 
 
Siti web  importanti da memorizzare:  
-  www.comune.fagnanocastello.cs.it  ( sito ufficiale del Comune ) 
 
E. mail  dello sportello unico per posta certificata: 

suap.fagnanocastello@pec.calabriasuap.it 
( utilizzabile per inviare le pratiche in formato elettronico al SUAP, 
ottenere informazioni, porre quesiti o richiesti di chiarimento ).  
 
 
Telefoni: 0984/526890 -  Fax 0984/526763. 
 
 


